ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ КОТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

Волгоградской области
От 12 апреля 2024года   №  399
Об уполномоченном органе  в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд 
Котовского муниципального района 

В соответствии со статьей 26 Федерального закона  от 05 апреля 2013 года № 44 – ФЗ «О контрактной системе в сфере  закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и в целях централизации закупок для муниципальных нужд Котовского муниципального района, администрация Котовского муниципального района постановляет: 

1.  Возложить на отдел закупок администрации Котовского муниципального района (далее именуется - уполномоченный орган) полномочия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения открытых конкурсов в электронной форме, открытых аукционов в электронной форме и запросов котировок в электронной форме для следующих муниципальных заказчиков Котовского муниципального района:  

1.1.   Администрация Котовского муниципального района;

          1.2.   Котовская районная Дума;

1.3.   Контрольно – счетная палата Котовского муниципального района;


1.4.   Финансовый отдел администрации Котовского муниципального района;

1.5.   Муниципальное казенное хозяйственно-эксплуатационное учреждение администрации Котовского муниципального района;

          1.6. Муниципальное бюджетное учреждение «Коммунальное хозяйство» Котовского муниципального района Волгоградской области.
 
 2. Установить, что уполномоченный орган осуществляет полномочия организатора совместных конкурсов, совместных аукционов, предусмотренных действующим законодательством и соглашениями о проведении совместных конкурсов, совместных аукционов  для муниципальных заказчиков, указанных в пп.1.1-1.6 настоящего постановления.
         3. Установить что определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения открытых конкурсов в электронной форме, открытых аукционов в электронной форме и запросов котировок в электронной форме, путем проведения совместных конкурсов, совместных аукционов осуществляется комиссией уполномоченного органа  по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Котовского муниципального района. Состав  и порядок работы комиссии  уполномоченного органа по  определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Котовского муниципального района  утверждается постановлением администрации Котовского муниципального района.   

 4.Утвердить Положение об уполномоченном органе  в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд  Котовского муниципального района согласно приложению № 1.


5.Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа,   финансового отдела администрации Котовского муниципального района  и заказчиков Котовского муниципального района  согласно приложению № 2. 
6. Утвердить Порядок документооборота между уполномоченным органом   и муниципальными заказчиками  при   определении поставщиков  (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд Котовского муниципального района  согласно приложению № 3.


7. Признать утратившим силу:
-постановление от 14.12.2018 г. № 1798 «Об уполномоченном органе (уполномоченном учреждении) в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Котовского муниципального района» (в ред. постановлений администрации Котовского муниципального района от 25.03.2019 № 357, от 07.10.2021 г. № 1308, от 19.10.2021 г. № 1376).
 8. Уполномоченному органу  в работе руководствоваться  Положением об уполномоченном органе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Котовского муниципального района, Порядком взаимодействия уполномоченного органа в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд,  заказчиков Котовского муниципального района и финансового отдела администрации Котовского муниципального района,   Порядком документооборота между уполномоченным органом и муниципальными заказчиками  при   определении поставщиков  (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд  Котовского муниципального района.
9. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы  Котовского муниципального района по экономике и финансам Л.В.Комарову.

10. Настоящее постановление вступает в силу с даты подписания и подлежит  размещению на официальном сайте администрации Котовского муниципального района.
И.о.главы Котовского 

муниципального района                                                                      Л.В.Комарова


















                                                             Приложение № 1

к постановлению администрации 

Котовского муниципального района 

№ __  от  ______2024 г.
ПОЛОЖЕНИЕ
об Уполномоченном органе   в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Котовского муниципального района

1.Общие положения.

1.1.  Уполномоченный орган  в сфере закупок товаров,  работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Котовского муниципального района является органом, осуществляющим  свои функции в целях  оптимизации  использования средств  бюджета Котовского муниципального района и внебюджетных источников финансирования при осуществлении  закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и централизации закупок.

1.2. Уполномоченный орган в своей деятельности руководствуется  Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере  закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее именуется - Закон о контрактной системе), иными нормативными  правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области, Котовского муниципального района в сфере осуществления закупок для обеспечения муниципальных нужд, а также настоящим Положением.


1.3. Понятия, используемые в настоящем Положении, применяются  в том значении, в каком они используются в гражданском законодательстве и Законе о контрактной системе.

2. Основные цели, задачи и функции Уполномоченного органа.  
2.1. Основные цели:

2.1.1. Обеспечение эффективного использования и экономии средств бюджета Котовского муниципального района и внебюджетных фондов.

2.1.2. Расширение возможностей для участия физических и юридических лиц в поставках товаров, выполнении работ, оказании услуг для нужд заказчиков и развитие конкуренции.

2.2. Основные задачи:

2.2.1. Обеспечение муниципальных нужд Котовского муниципального района.

2.2.2. Повышение эффективности, результативности осуществления закупок товаров, выполнения работ, оказания услуг. 
2.2.3. Обеспечение гласности и прозрачности осуществления  закупок.

2.3. Уполномоченный орган осуществляет следующие функции по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков:

2.3.1. осуществляет определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения открытых конкурсов в электронной форме, открытых аукционов в электронной форме (электронный аукцион), запросов котировок в электронной форме (далее - электронные процедуры);
2.3.2. обеспечивает работу единых комиссий по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Котовского муниципального района;
2.3.3. осуществляет выбор оператора электронной площадки для организации и проведения закупок путем электронных процедур; 
2.3.4. осуществляет полномочия организатора совместных конкурсов или совместных аукционов, предусмотренные действующим законодательством и соглашениями о проведении совместных конкурсов или совместных аукционов;
2.3.5. осуществляет прием заявок от заказчиков на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее - заявка).  Заявка должна быть согласована   руководителем заказчика или должностным лицом, имеющим право подписи, учредителем;
2.3.6. разрабатывает документацию о закупке  на основании заявки заказчика в соответствии с Законом о контрактной системе и действующим законодательством, формирует извещение об осуществлении закупки, запрашивает у заказчика дополнительные сведения, необходимые для подготовки документации об осуществлении закупки; 
2.3.7. на основании решения заказчика вносит изменения в извещения об осуществлении закупки; 
2.3.8. на основании решения заказчика размещает извещение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя); 
2.3.9. размещает в Единой информационной системе (далее именуется - ЕИС) подготовленные заказчиками разъяснения положений документации о закупках в сроки, установленные Законом о контрактной системе;
2.3.10. передает заказчику итоговые протоколы заседаний единых комиссий по осуществлению закупок в порядке и сроки, установленные Законом о контрактной системе;
2.3.11. формирует архив по всей документации, связанной с проведением процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей). Архив хранится Уполномоченным органом   не менее шести лет с момента начала закупки;
2.3.12. размещает информацию, указанную в настоящем Положении, посредством передачи электронных документов в подсистеме управления закупками государственной информационной системы Волгоградской области "Электронный бюджет Волгоградской области" (далее именуется - АИС ЗВО); 
2.3.13. осуществляет методологическое сопровождение деятельности заказчиков Котовского муниципального района.
3. Обеспечение деятельности уполномоченного органа. 

Уполномоченный орган имеет право:

- созывать в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в его компетенцию;
- привлекать на стадии рассмотрения заявок участников закупок заказчиков для подготовки заключений о соответствии заявок участников закупок в части соответствия описания участником закупки объекта закупки требованиям, установленным извещением электронной процедуры;
-запрашивать и получать в установленном порядке от соответствующих организаций и органов сведения об участниках закупок, претендующих на допуск к участию в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
-вносить на рассмотрение Главе Котовского муниципального района   предложения по совершенствованию нормативных актов администрации Котовского муниципального района, регулирующих процесс осуществления закупки для муниципальных нужд.

                 Приложение № 2

к постановлению администрации 

Котовского муниципального района 

№  __  от  _______
ПОРЯДОК
 взаимодействия  уполномоченного органа   в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд,  заказчиков Котовского муниципального  района и  финансового  отдела  

администрации Котовского муниципального района.
1. Общие положения.
1.1. Настоящий Порядок определяет процедуру взаимодействия уполномоченного органа   в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, заказчиков Котовского муниципального района и финансового отдела администрации Котовского муниципального района. 

     1.2.  Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее именуется - Закон о контрактной системе) в целях усовершенствования системы определения поставщиков и оптимизации осуществления административных процедур по взаимодействию уполномоченного учреждения с заказчиками Волгоградской области.

      1.3. Настоящий Порядок применяется при осуществлении уполномоченным органом определения поставщиков путем проведения открытых конкурсов в электронной форме, открытых аукционов в электронной форме и запросов котировок в электронной форме.

2. Порядок взаимодействия уполномоченного органа 

   и заказчиков Котовского муниципального района.
2.1. Взаимодействие уполномоченного органа   и заказчиков при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее именуется- определение поставщиков)  производится в следующем порядке:

2.1.1 Для определения поставщика заказчик направляет в уполномоченный орган заявку на определение поставщика (далее именуется - заявка на закупку), которая должна содержать, в том числе:

1) следующую информацию:

способ определения поставщика;

требования, предъявляемые к участникам закупки в соответствии с пунктом 1 части 1, частями 2 и 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 Закона о контрактной системе;

требования о наличии в составе заявки на участие в закупке документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или услуге);

информацию об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в соответствии со статьей 14 Закона о контрактной системе;

критерии оценки заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме, величины значимости этих критериев;

2) следующие электронные документы:

описание объекта закупки в соответствии со статьей 33 Закона о контрактной системе;

обоснование начальной (максимальной) цены контракта, начальной цены единицы товара, работы, услуги с указанием информации о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиком, порядка применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате контракта;

требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке в соответствии с Законом о контрактной системе и инструкцию по ее заполнению;

порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме в соответствии с Законом о контрактной системе;

проект контракта.

Заказчик несет ответственность за соответствие информации, содержащейся в заявке на закупку, в том числе в электронных документах, входящих в ее состав, законодательству Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг и информации, указанной в плане-графике закупок.

При осуществлении закупок товаров, работ, услуг, подлежащих согласованию с коллегиальным  органом   по согласованию разрабатываемых отделами и подведомственными учреждениями администрации Котовского муниципального района документов при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее именуются - коллегиальный орган), в соответствии с постановлением администрации Котовского муниципального района от 23 декабря 2020 г. N 1710 " О создании коллегиального органа по согласованию разрабатываемых отделами и подведомственными учреждениями администрации Котовского муниципального района документов при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд", заказчики Котовского муниципального района направляют в уполномоченный орган заявку на закупку только при наличии решения коллегиального органа   о согласовании закупки.

2.1.2. Уполномоченный орган после получения заявки на закупку:

1) рассматривает заявку на закупку в соответствии с порядком документооборота: 

 
при определении поставщиков путем проведения запроса котировок в электронной форме - в течение семи рабочих дней со дня получения заявки на закупку;

при определении поставщиков путем проведения открытого конкурса в электронной форме и открытого аукциона в электронной форме - в течение 10 рабочих дней со дня получения заявки на закупку;

 
2) по итогам рассмотрения заявки на закупку в пределах сроков, установленных абзацами вторым и третьим подпункта 1 настоящего подпункта, совершает следующие действия:

возвращает заказчику заявку на закупку с предложениями по ее доработке в соответствии с порядком документооборота;

 
формирует, подписывает и размещает в единой информационной системе в сфере закупок извещение об осуществлении закупки на основании информации и электронных документов, представленных заказчиком в заявке на закупку, в случае отсутствия предложений по доработке заявки на закупку либо обращения заказчика о размещении в единой информационной системе в сфере закупок извещения об осуществлении закупки на основании информации и электронных документов в представленной заказчиком редакции.

 
2.1.3. Заказчик:

не позднее пяти рабочих дней со дня получения от уполномоченного органа предложений по доработке заявки на закупку осуществляет корректировку заявки на закупку, вносит изменения в план-график закупок (в случае необходимости) и направляет заявку на закупку в уполномоченный орган. При этом сроки, указанные в подпункте 1  пункта 2.1.2 настоящего Порядка, исчисляются с даты повторного получения уполномоченным органом заявки на закупку;

в случае несогласия с предложениями по доработке заявки на закупку в течение двух рабочих дней со дня их получения направляет в уполномоченный орган обращение о размещении в единой информационной системе в сфере закупок извещения об осуществлении закупки на основании информации и электронных документов в представленной заказчиком редакции.

 
2.1.4. Уполномоченный орган после размещения в единой информационной системе в сфере закупок извещения об осуществлении закупки:

1) размещает в единой информационной системе в сфере закупок информацию, подлежащую размещению при определении поставщиков в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг;

2) при проведении открытого конкурса в электронной форме направляет оператору электронной площадки протокол рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в закупке, протокол рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в закупке и протокол подведения итогов определения поставщика с соблюдением установленных Законом о контрактной системе сроков;

3) при проведении открытого аукциона в электронной форме и запроса котировок в электронной форме направляет оператору электронной площадки протокол подведения итогов определения поставщика с соблюдением установленных Законом о контрактной системе сроков.

2.1.5. Заказчик:

1) проводит предварительное рассмотрение и оценку первых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме в части соответствия требованиям извещения об осуществлении закупки.

По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме заказчик формирует заключение и представляет его комиссии уполномоченного учреждения за день до дня проведения указанной комиссией заседания по рассмотрению первых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме; 
2) проводит предварительное рассмотрение и оценку вторых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме в случаях если в извещении об осуществлении закупки содержатся:

требования, предъявляемые к участникам закупки в соответствии с пунктом 1 части 1, частями 2 и 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 Закона о контрактной системе;

требования о наличии в составе заявки на участие в закупке документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или услуге);

информация об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в соответствии со статьей 14 Закона о контрактной системе.

По результатам рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме заказчик формирует заключение и представляет его комиссии уполномоченного учреждения за день до дня проведения указанной комиссией заседания по рассмотрению вторых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме;

3) проводит предварительное рассмотрение заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме в части соответствия требованиям извещения об осуществлении закупки, формирует заключение и представляет его комиссии уполномоченного органа за день до дня проведения указанной комиссией заседания по рассмотрению заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме;

4) проводит предварительное рассмотрение заявок на участие в запросе котировок в электронной форме в части соответствия требованиям извещения об осуществлении закупки, формирует заключение и представляет его комиссии уполномоченного органа за день до дня проведения указанной комиссией заседания по рассмотрению заявок на участие в запросе котировок в электронной форме;

 
5) по результатам электронной процедуры заключает контракт с победителем определения поставщика, а в случаях, предусмотренных Законом о контрактной системе, с иным участником закупки.

 
2.2. При проведении совместного конкурса или совместного аукциона (далее именуется - совместная закупка) уполномоченный орган  выступает организатором совместной закупки и осуществляет ее проведение. При проведении совместной закупки для муниципальных заказчиков Котовского муниципального района оформляется соглашение  о проведении совместной закупки.
 2.2.1. Для определения поставщиков путем проведения совместной закупки заказчики  направляют в уполномоченный орган заявку на проведение совместной закупки не позднее чем за 15 рабочих дней до планируемой даты размещения в единой информационной системе в сфере закупок извещения о проведении совместной закупки.

2.2.2.  При проведении совместной закупки   заказчик   и уполномоченный орган  соответственно выполняют действия, предусмотренные подпунктами 2.1.1 - 2.1.5 настоящего Порядка.

2.2.3. В случае если совместная закупка признана несостоявшейся, так как на участие в совместной закупке не подано ни одной заявки или по результатам рассмотрения заявок заявки всех участников совместной закупки отклонены как не соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг и извещения об осуществлении закупки, по решению заказчиков совместная закупка может быть проведена повторно, либо конкурс или аукцион в электронной форме может быть проведен для каждого заказчика, либо заказчик может осуществить закупку путем проведения запроса котировок в электронной форме или у единственного поставщика в соответствии с положениями Закона о контрактной системе.

В случае если по результатам несостоявшейся совместной закупки заказчиками принято решение о проведении конкурса или аукциона в электронной форме для каждого заказчика, в заявке на закупку указывается реестровый номер извещения об осуществлении закупки, присвоенный несостоявшейся совместной закупке в единой информационной системе в сфере закупок.

3. Порядок взаимодействия уполномоченного органа, заказчиков 
                        и финансового отдела после заключения контракта.

3.1. Все контракты, а также дополнительные соглашения к ним, заключаемые заказчиками Котовского муниципального района по итогам определения поставщиков, подлежат обязательной регистрации государственной информационной системы Волгоградской области "Электронный бюджет Волгоградской области" (далее именуется - АИС ЗВО) с соблюдением сроков, установленных Законом о контрактной системе. Указанный срок включает в себя действия заказчика Котовского муниципального района и главного распорядителя  бюджетных средств (далее именуется - ГРБС) по регистрации контракта.

3.2.  Не зарегистрированные в АИС ЗВО контракты (дополнительные соглашения к ним) не подлежат финансированию.

 3.3. Уполномоченный орган   по  результатам   завершения  процедур по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей)  ежемесячно в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным,  направляет  главным распорядителям бюджетных средств (заказчикам) информацию о сложившейся экономии  бюджетных средств по форме согласно приложению 1.

3.4. Фактическая  сложившаяся  экономия бюджетных средств используется главными  распорядителями  бюджетных средств Котовского муниципального района для финансирования расходов  муниципальных заказчиков в соответствии с действующим  бюджетным законодательством и порядком определения, использования  и учета средств,  сэкономленных  в результате размещения муниципального заказа, утвержденным постановлением  администрации Котовского муниципального района.

3.5. Главный распорядитель бюджетных средств  Котовского муниципального района направляет в финансовый отдел администрации Котовского муниципального района  письменное обращение  с предложением  об изменении бюджетных ассигнований  и с указанием  оснований  для внесения   изменений.  К обращению прилагается  справка об изменении  бюджетных ассигнований  по установленной форме  и расчет экономии средств бюджета по итогам проведения  процедур  по определению поставщика.

 3.6.Финансовый отдел администрации Котовского муниципального района при отсутствии  замечаний к представленным  документам вносит  изменения  в сводную  бюджетную роспись  в установленном  порядке  с отражением суммы экономии по соответствующему  коду бюджетной классификации.

                                                                           Приложение 1








к Порядку  взаимодействия








уполномоченного органа в сфере

закупок товаров, работ, услуг, заказчиков    Котовского муниципального   района и







финансового отдела администрации 

Котовского муниципального района и

Сведения №___

об экономии бюджетных средств, полученной по результатам определения

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд

 за период с _________по _______20___ года_

 От кого_________________________________________________________

( орган, уполномоченный на осуществление функций по  определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

Кому___________________________________________________________

( главный распорядитель бюджетных средств, заказчик)

 Единица измерения- рубль

	КБК
	Объект закупки
	Месяц

размещения
заказа
	НМЦК
	ЦК
	Экономия
	Способ размещения
	Наименование поставщика
	Номер, дата

контракта

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                 Приложение № 3

к постановлению администрации 

Котовского муниципального района 

№       от     
ПОРЯДОК

  документооборота между уполномоченным органом   и муниципальными заказчиками  при   определении поставщиков  (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд  Котовского муниципального района.

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регламентирует документооборот между уполномоченным органом   и муниципальными заказчиками  при   определении поставщиков  (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд  Котовского муниципального района

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее именуется - Закон о контрактной системе), Порядком взаимодействия  уполномоченного органа    в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд,  заказчиков Котовского муниципального  района и  финансового  отдела  администрации Котовского муниципального района (далее именуется - Порядок взаимодействия)  в целях упорядочения процедуры обмена документами и оптимизации осуществления административных процедур между уполномоченным органом   и муниципальными заказчиками  при   определении поставщиков  (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд  Котовского муниципального района.   

2. Порядок   документооборота между уполномоченным органом   и муниципальными заказчиками  при   определении поставщиков  (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд  Котовского муниципального района.

    2.1. Документооборот между уполномоченным органом  в лице  отдела закупок (далее – уполномоченный орган)   и муниципальными заказчиками (далее – заказчики) при передаче полномочий на определение поставщиков  (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд  Котовского муниципального района  осуществляется посредством передачи электронных документов в подсистеме управления закупками государственной информационной системы Волгоградской области "Электронный бюджет Волгоградской области" (далее именуется - АИС ЗВО).

2.2. Для определения поставщика заказчик посредством АИС ЗВО направляет в уполномоченный орган  заявку на определение поставщика в форме электронного документа "Заявка на закупку" (далее именуется - Заявка на закупку), которая создается в АИС ЗВО по соответствующей строке электронного документа "План-график".

В случае отсутствия технической возможности передачи электронных документов в АИС ЗВО документооборот между уполномоченным органом и муниципальными заказчиками при определении поставщиков осуществляется одновременно на бумажном носителе и в электронном виде с приложением письменного обоснования отсутствия технической возможности в составе заявки на закупку.

2.3. Заявка на закупку заполняется в соответствии с требованиями, указанными в Инструкции пользователя АИС ЗВО (далее именуется - Инструкция), размещенной на региональном сайте для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд Волгоградской области http://zakupki.volganet.ru (далее именуется - региональный сайт закупок).

2.4. Заявка на закупку должна содержать следующие документы в виде вложений в электронной форме:

 критерии оценки заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме, величины значимости этих критериев, порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме в соответствии с Законом о контрактной системе по форме, размещенной на региональном сайте закупок, в формате .doc или .docx;

 инструкцию по заполнению заявки на участие в закупке, размещенную на региональном сайте закупок, в формате .doc или .docx;

описание объекта закупки в соответствии с требованиями статьи 33 Закона о контрактной системе в формате .doc или .docx;

обоснование начальной (максимальной) цены контракта, начальной цены единицы товара, работы, услуги в формате .pdf;

проект контракта в формате .doc или .docx;

письмо о включении представителя заказчика или муниципального заказчика в состав комиссии уполномоченного учреждения по определению поставщиков в формате .pdf;

протокол заседания (заочного голосования) коллегиального органа (коллегиальных органов) по согласованию документов, разрабатываемых заказчиками при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Волгоградской области в случаях, установленных Порядком взаимодействия, в формате .pdf.

Формы документов, указанных в абзаце втором настоящего пункта, инструкция по заполнению заявки на участие в закупке разрабатываются и размещаются на региональном сайте закупок комитетом по регулированию контрактной системы в сфере закупок Волгоградской области 

 2.5. В порядке и в сроки, предусмотренные подпунктом 2.1.2. Порядка взаимодействия, уполномоченный  орган:

1) рассматривает заявку на закупку на соответствие требованиям, предъявляемым настоящим Порядком;

      2) по итогам рассмотрения заявки на закупку:

направляет посредством АИС ЗВО   муниципальному заказчику предложения по доработке заявки на закупку в случае ее несоответствия требованиям, предъявляемым настоящим Порядком;

 
направляет посредством АИС ЗВО   муниципальному заказчику заявку на закупку в случае ее соответствия требованиям, предъявляемым настоящим Порядком, для формирования и подписания электронного документа "Решение о проведении конкурса" (при проведении открытого конкурса в электронной форме), "Решение о проведении торгов на ЭТП" (при проведении открытого аукциона в электронной форме), "Решение о проведении запроса котировок" (при проведении запроса котировок в электронной форме) (далее совместно именуется - электронный документ "Решение").

2.6.   Муниципальный заказчик:

осуществляет корректировку заявки на закупку, вносит изменения в план-график закупок (в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации) и направляет посредством АИС ЗВО в уполномоченный орган повторно. При этом сроки, указанные в пункте 2.1.2 настоящего Порядка, исчисляются с даты повторного получения заявки на закупку уполномоченным органом;

направляет в уполномоченный орган обращение о размещении в единой информационной системе в сфере закупок (далее именуется - ЕИС) извещения об осуществлении закупки на основании информации и электронных документов в представленной   муниципальным заказчиком редакции в случае несогласия с предложениями по доработке заявки на закупку;

формирует, подписывает электронный документ "Решение" и направляет его посредством АИС ЗВО в уполномоченный орган для формирования, подписания и размещения в ЕИС и на региональном сайте закупок извещения об осуществлении закупки.

2.7. Уполномоченный орган формирует, подписывает и размещает в ЕИС и на региональном сайте закупок извещение об осуществлении закупки на основании электронного документа "Решение", соответствующего требованиям, предъявляемым настоящим Порядком.

 
2.8. В случае если после размещения в ЕИС извещения об осуществлении закупки   муниципальным заказчиком принято решение о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки  муниципальный заказчик в АИС ЗВО формирует электронный документ "Изменение". При этом во вкладку "Присоединенные файлы"   муниципальный заказчик прикрепляет измененные документы в формате .doc или .docx и решение о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки в формате .pdf.  Муниципальный заказчик посредством АИС ЗВО направляет электронный документ "Изменение" в уполномоченный орган. На основании электронного документа "Изменение" уполномоченный орган формирует с использованием ЕИС изменения в извещение об осуществлении закупки, подписывает и размещает в ЕИС с соблюдением сроков, установленных Законом о контрактной системе.

2.9. В случае если после размещения в ЕИС извещения об осуществлении закупки   муниципальным заказчиком принято решение об отмене определения поставщика,   муниципальный заказчик в АИС ЗВО в электронном документе "Решение" формирует сведения об отмене определения поставщика и направляет в уполномоченный орган. Уполномоченный орган формирует с использованием ЕИС извещение об отмене закупки, подписывает и размещает его в ЕИС и на региональном сайте закупок с соблюдением сроков, установленных Законом о контрактной системе.

2.10. В случае если при проведении открытого конкурса в электронной форме, открытого аукциона в электронной форме получен запрос о даче разъяснения положений извещения об осуществлении закупки,  муниципальный заказчик в течение двух дней с даты поступления запроса в АИС ЗВО создает электронный документ "Запрос", во вкладку "Присоединенные файлы" прикрепляет утвержденный ответ на запрос о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки и направляет в уполномоченный орган. На основании электронного документа "Запрос" уполномоченный орган формирует с использованием ЕИС, подписывает и размещает в ЕИС разъяснение положений извещения об осуществлении закупки с соблюдением сроков, установленных Законом о контрактной системе.
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